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Generelt

Det er vigtigt at eleverne placeres korrekt pa skoleforleb med de tilhe-
rende telleperioder. I de folgende afsnit gennemgds opdelingen i skole-
perioder og telleperioder og hvordan man kan rette forkerte skoleforlobs-
placeringer for eleverne.

Emner

I de folgende beskrives folgende emner:

= Beskrivelse af opdeling i skole- og telleperioder
= Erhvervsuddannelser
= Vearkstedskurser (UJF-forleb)
= Erhvervsgymnasiale uddannelser
= Kortere videregdende uddannelser
» Hvordan retter man forkerte skoleforlebsplaceringer

Beskrivelse af opdeling i skole- og teaelleperio-
der

Grundideen 1 opdelingen har varet at skabe overensstemmelse mellem
bekendtgerelserne og uddannelsesmodellerne. Hvor der 1 en bekendtge-
relse stir anfort skoleperioder, skal disse findes i uddannelsesmodellen.
Desuden vil skoleforlob med mellemliggende praktikperioder altid have
hver sin skoleperiode. Delforleb derudover er lavet som telleperioder
under en skoleperiode.

o Erhvervsuddannelser
o Varkstedskurser (UJF-forlab)

e FErhvervsgymnasiale uddannelser



e Kortere videregdende uddannelser
Erhvervsuddannelser

Preesentationskurser har kun skoleperiode 1. Specialerne, der tidligere
angav varigheden 1 dage, er aflost af telleperioder.

Alle elever registreres forst pa telleperiode 1. Elever, der har flere dage,
registreres pa anden dagen pa telleperiode 2, pa en evt. tredje dag pa tel-
leperiode 3 osv. op til 5.

1. skoleperiode er opdelt 1 op til 8 telleperioder af 5 ugers varighed.

Kun elever pé de forste 5 uger ma registreres pa telleperiode 1. Herefter
fortsettes pa telleperiode 2, 3 osv. Dette gaelder ogsa for brobygnings-
elever.

De tekniske uddannelsers nye grundforleb har kun skoleperiode 1, som er
opdelt i teelleperioder af 5 ugers varighed.

Kun elever pé de forste 5 uger ma registreres pé telleperiode 1. Herefter
fortseettes pa telleperiode 2, 3 osv.

Hvis en elev “surfer” lidt rundt pd flere grundforleb i starten, beholdes
eleven registreringsmeessigt pa det forste grundforleb (med stigende teel-
leperioder), indtil der er sket en atklaring. Hvis eleven herefter starter pé
et andet grundforleb oprettes eleven pa dette, og der fortsaettes med sti-
gende telleperioder.

De tekniske uddannelsers 2. skoleperiode er kun opdelt 1 telleperioder
for elever pa introduktionskurser (telleperiode 1 pa 4 uger og 2 pd 6
uger).

Elever, der gér praktikvejen, kan have delt 2. skoleperiode i 2 forleb med
en praktikperiode imellem. Disse er ikke telleperioder (pga. den mellem-
liggende praktiktid) - i stedet opdeles pé skoleperiode 2A og 2B, dvs. der
startes med 2A og efter praktiktiden 2B.

De merkantile uddannelsers 2. skoleperiode:

Elever, der folger grunduddannelsen pa COSA-nr. 1915, skal det forste ar
registreres pd adgangsvej HG, pa skoleperiode 1HG og forst pa tellepe-
riode 1 (18 uger), dernast pa telleperiode 2(20 uger). Hvis de fortsetter
pa 2. &r, registreres eleverne pa skoleperiode 1HG pa telleperiode 3 og 4
(med henholdsvis 18 og 20 uger).

Undtagelserne er hhv. elever pé introduktionskurser (adgangsvej IN, sko-
leperiode 2IN pa 1915 og 1IN pé 3010, samt telleperiode 1 og 2) og stu-
denter (adgangsvej ST, skoleperiode 2ST og telleperiode 1).



Elever, der gér praktikvejen pa de evrige COSA-numre (ekskl. studenter)
har 2. skoleperiode opdelt i flere forlab med praktikperioder imellem.
Disse forleb er pd de fleste uddannelser delt op pé flere taelleperioder,
men pa 1932 er de i stedet opdelt pd skoleperiode 2A, 2B, 2C osv., dvs.
at de starter pa 2A, efter eventuel 1. praktikperiode fortsettes pa 2B osv.

Vearkstedskurser (UJF-forleb)
Der findes kun skoleperiode 1.

De lange forlab (op til 18 maneder) er opdelt i 6 telleperioder af 56 da-
ges varighed.

Kun elever pé de forste 56 dage ma registreres pa telleperiode 1.

De korte forlob (adgangsvej UK) har 4 telleperioder pa hhv. 2, 3,4 og 5
uger.

Her registreres eleverne pé den talleperiode, der svarer til uddannelsens
varighed. Der er ikke tale om, at eleverne fortsatter fra én telleperiode til
den naste, og konstruktionen er derfor ulogisk (den burde nok have vee-
ret som for prasentationskurserne).

Erhvervsgymnasiale uddannelser
Konstruktionen er et mix af skoleperioder og telleperioder.

Hvert uddannelsesér udger en skoleperiode, og hver skoleperiode er op-
delt 1 2 telleperioder af 20 ugers varighed.

Eleven starter pa skoleperiode 1, telleperiode 1 (uanset om normalt eller
skevt optag) og fortsetter pa skoleperiode 1, telleperiode 2. For de 3-
arige uddannelser skiftes herefter til skoleperiode 2, telleperiode 1 osv.,
indtil der afsluttes pé skoleperiode 3, teelleperiode 2.

Elever pa introduktionskurser har kun skoleperiode 1, opdelt pa taellepe-
riode 1 (4 uger) og 2 (6 uger).

Kortere videregiende uddannelser

Folgende uddannelser har fdet tceelleperioder og er opbygget med kun
skoleperiode 1, som er opdelt 1 flere teelleperioder (én pr. semester).

Kun nyoptagne pé uddannelsen ma registreres pa skoleperiode 1, tellepe-
riode 1. Herefter fortsattes pa telleperiode 2, 3 osv.
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Ovrige uddannelser fortsetter med uddannelsesmodeller, hvor eleverne
starter pa skoleperiode 1 og for hvert semester rykker en skoleperiode op.
Der findes saledes kun talleperiode 1.

Hvordan retter man forkerte skoleforlgbspla-
ceringer
Kontrol af, om man har elever pd forkerte skole- og/eller teelleperioder:

Man kan bestille udskriften 4739 Arselevbidrag for omgeengere. Der
skal afgreenses til en indberetningsperiode samt vealges formalsgrup-
pe (eller s&t % 1 formélsgruppen, det betyder alle grupper). Listen vil
indeholde alle elever, som har udlest tilskud pa samme skole- og tael-
leperiode tidligere, og hvis nogle ikke reelt er omgengere, bor man sa
rette deres nuvarende skole- og/eller telleperiode.

Listen vil dog ikke afslare eventuelle fejlplaceringer af nye elever.

Rettelse af forkert teelleperiode for alle elever pd et skoleforlob:

Man kan 1 vinduet 4694 Forlobsgrupper og skoleforlob &ndre 1 fel-
terne Forste tcelleperiode og Sidste tcelleperiode.

£ Ab94 Forlebsgrupper og skoleforlab
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Skoleforlab
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Derved @ndres telleperiode for alle elever pd det pageldende skole-
forleb.

Rettelse af forkert teelleperiode for enkelt-elever samt rettelse af forkert
skoleperiode:

En forkert teelleperiode kan kun rettes ved at eleven flyttes til et andet
skoleforleb, som kun har de telleperioder eleven skal give tilskud pa.
En forkert skoleperiode kan kun rettes ved at eleven flyttes til et an-
det skoleforleb, som har den skoleperiode eleven skal give tilskud pa.
Ret aldrig pd allerede oprettede skoleforlob, nér rettelsen ikke vedre-
rer alle elever pa skoleforlgbet opret 1 stedet nye skoleforleb med
samme start-/slutdatoer.



Flytningen af eleven mellem skoleforleb kan med fordel ske ved
hjelp af 4571 Flyt skoleforlab.

£ A571 Flyt skoleforleb
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1. Flyt skoleforlab |

~Forsarger me. ~Hate myv.
Forserger [ Rate [1
Skalehjem |N_ THK [ONDER
Sk.hj. &rseley IN_ AE rekvirent [vM
Befordring F Holdident
~Forzorger mv. ~Rate my.
Forsargers I_ Rate
Skalehijerns THE
Sk.hj Arselevs I_ AE -rekvirents
Befordrings I_ Haldident
Flyt opkr. gebus [

Her undgédr man at miste elevernes fravaersdata mv. og holdplacerin-
ger bibeholdes korrekt. Det eneste, man kan miste, er eventuelle ma-

nuelle korrektioner til AER-bidrag.

Hvis man vil kontrollere, om flytningen er gaet godt, kigger man i
'loggen' for det batchjob 4571 satter i gang (B823). Her vil det vaere
beskrevet, hvis noget er giet galt. Loggen finder man pa 4103 Jobo-
vervdagning og udskriver loggen ved hjelp af knappen nederst pd vin-

duet.




